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IC3 "de Curtis Ungaretti” - Ercolano
Prot. 0004572 del 04/06/2024
Wl (Uscita)

CIRCOLARE N. 389

A tutto il personale docente

Al DSGA
Al sito WEB area riservata

OGGETTO: Chiarimenti richiesta Ferie estive personale Docente a.s. 2023/2024 sul portale Argo

Si invita tutto il Personale docente di ruolo a presentare la domanda di ferie per il periodo estivo entro il
giorno 15/06/2024 utilizzando il registro elettronico adottato dal nostro istituto secondo le seguenti
modalita: RICHIESTA DI FERIE.

IN SEGUITO UN BREVE STRALCIO DEL MANUALE DI UTILIZZO DELLA FUNZIONE DI
RICHIESTA ASSENZE DA PARTE DEL PERSONALE SCOLASTICO.

Il personale Docente accede ad “ARGO — Servizi Personale” (i docenti dall’applicativo ARGO-didUP) con le
proprie credenziali e clicca sul pulsante “Richieste Assenza” per accedere alla funzione di richiesta di
concessione di Permessi e Assenze. Per inserire una nuova richiesta occorre: a) scegliere da una lista di
tipologie di assenza, quella per la quale si vuole richiedere la concessione; b) cliccare sul pulsante “Apri” a

destra e quindi sul pulsante “Nuova richiesta”.

Operata la scelta sul tipo di assenza e confermata cliccando sul tasto “Conferma”, il sistema propone il
“Dettaglio Richiesta” differenziato per tipo di assenza, in cui indicare tutti i dati necessari, quali la data di

inizio e di fine e il recapito email al quale si vogliono ricevere le notifiche.

Dopo aver completato i dati richiesti, se non si vuole allegare alcun file & possibile cliccare direttamente su
INVIA, che salva e invia la richiesta.

Per facilitare 1’'uso della procedura, si invita a visionare il breve video-tutorial esplicativo della procedura in
oggetto:

https://www.youtube.com/watch?v=1mMFHquzKnA&ab channel=EducazioneTecnicaMusmeciSalvatore

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Laura Patrizia Cagnazzo
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
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ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D.Lgs. 39/93
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